A 1II. Kertileti Kulturalis K6zhaszni Nonprofit Kft.
tigyvezetdi utasitasa

A kbzérdekl adatok megismerésének €s kizzétételének rendjérél

A 1L Keriileti Kulturalis Kézhasznt Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:  Tarsasag) a kozérdeki
adatok megismerésének  és kozzétételének rendjérél sz016 szabélyzatat az informaciods
onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol sz616 2011 évi CXIL.  torvény (a
tovabbiakban:  Infotv.) rendelkezéseit ﬁgyelembé véve a Tarsasag egyéb szabalyzataival

Osszhangban a koévetkezOk szerint hatdrozom meg.

1. A Szabalyzat alkalmazasat a Tarsasqg valamennyi  munkavallaldjra kiterjedGen
kotelezden elrendelem.

2. A Szabalyzatot a Tarsasdg minden munkavallaléja  koteles megismerni és ennek
megtorténtét alairasaval igazolni a Titkarsdgon vezetett nyilvantartasban, jelen ligyvezetoi

utasitas hatalyba [épésétél szamitott 5 munkanapon beliil.

Budapest, 2020. 06. 17.

=

s

Dolhai Istvan
Ugyvezetd igazgatd

IL. KERULETI KULTURALIS
KOZHASZNU NONPROFIT Kft=*
1022 Budapest, Marczibényi tér 5/a.
Adbszdm: 24065924-2-41
Bsz.: 12001008-01351837-00100005



1. A szabalyzat célja, targyi hatalya

1.1. A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Téarsasagnal a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo
igények, valamint az Infotv.-ben és a végrehajtasi rendeleteiben el6irt, kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kézérdek(i adat) kozzétételére vonatkozo kételezettség

teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat targyi hatalva kiterjed a kozérdek(i adatok teljes korére, tehat a Tarsasag

tevékenységével kapesolatos, miikbdése soran keletkezd kozerdeki(i adatokra.
2. Alapfogalmak

2.1. kozérdek(i adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
rneghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévo és a tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval kapcsolatban keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének maddjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy Kkiilondosen a hataskorre.
illetékességre, szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
érickelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre vonatkozd adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kizérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megisrnerhetdséget vagy hozzaférhetéve tételét torveény kdzérdekbdl

elrendeli;

2.3, adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalldéan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az

altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

2.4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa. felhasznalasa, lekerdezese, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, dsszehangolasa vagy
Osszekapcesolasa, zarolasa, torlése és rnegsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadélyozasa, fénykép- hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara

alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése;

2.5. adattovébbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdéra

hozzaférhetové tétele;

- 2.6, nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara

hozzaférhetévé tétele;



2.7. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreéllitisa

tobbé nem lehetséges;

2.8. adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy

meghatarozott id6re torténd

korlatozasa céljabol;
2.9. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
2.10. adatalloméany: egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

2.11. harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggelnem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelbvel vagy az

adatfeldolgozdval;

2.12. adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv. amely az elektronikus titon kdtelezden kbzzéteendd
kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett; a
Téarsasag estében aza szervezeti egység, amely milkddése soran a kozérdekii adat keletkezik. Az

egyves kozérdekli adatok kozzétételének adatfeleldseit az adott szervezeti egység vezetdje jeloli ki

2.13. adatkdzlé:  az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az

adatot - az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

2.14. elektronikus kozzététel: az Infotv.-ben meghétarozott kozérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkill, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatds, a kiméasolas és a haldzati adatatvitel szernpontjdbdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd. A

kotelezben kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzétehetd mas kézérdekli adat is;

2.15. honlap: jelen utasitis keretében a honlapokon a www.marczi.hu , www kulturkuria.hu,

www.budaitancklub.hu, www.vizivarosigaleria.hu weboldalakat kell érteni,

Kapcsolodd jogszabalyok:

a) az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL
torvény,

b) A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egysegés kozadatkeresé rendszerre,
valamint a k&zponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozd részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

c) A kozzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szd16



18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,
d) A koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérél szold 2009. évi
C~-XIL tv. (atovéabbiakban: Taktv.).

3. A kozérdekii adatok kore

3.1. A Tarsasag, mint kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles

elGsegiteni és biztositani a kozvélemény gyors €s pontos tdjékoztatasat,

3.2. A Tarsasag kozérdekii adatainak elektronikus megjelenési helye a www.kulturkuria.hu honlap.
3.3. A kozzétételi listak:

A Tarsasag a tevekenységéhez kapcsolddoan az altalanos kozzétételi listdban
meghatarozott adatokat az Infotv. 1. mellékletében meghatérozottakszerint teszi kdzzé.

Az altaldnos kozzétételi listan meghatarozott adatok kore kiilondsen a kovetkezd:

3.3.1. A Téarsasag szervezeti, személyzeti adatai:
a Tarsasag elérhetoségi adatai (a hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja),
a Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai, a tulajdonosi jogkor gyakorlojanak adatai,
a Tarsasag vezetdinek ¢és az egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon-€s telefaxszama, elektronikus levéleime),
A Térsasag kozonségszervezéinek, marketingeseinek és egyéb feladatkort végzd

munkavdllal6inak neve, elérhetOsége.

3.3.2. Tevékenységére, miikddésére vonatkozo adatok:
a Tarsasag - mint kozfeladatot ellaté szerv - feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, alapvet6 jogszabalyok, a szervezeti és milkodési szabalyzat,
az adatkezelési tajékoztatd teljes szbvege,
a Térsasag altal kozzétett hirdetmények, kozlemények,

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje.
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Gazdalkodasi adatok:

Szamviteli t6rvény szerinti beszamolé,
Kiegészitd melléklet
. K6zhasznisagi melléklet

Uzleti jelentés

3.3.5. A Tarsasdg a honlapjan a kozzététel idépontjaban fennalld adatok alapjan

kozzéteszi avezetd tisztségviselok, a feliigyelobizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérdl



sz616 2012. évi I. torvény 208. §-a szerint vezetd allasi munkavallalék, valamint az Onalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok Taktv. 2. §
(1) bekezdeseben meghatarozott adatait jelen Szabalyzat 2., 3. és 4. szam0 mellékletében foglaltak
szerint.

33.6. A tdjékoztatas modjat, a vonatkozd adatok korét meghatarozo, illetve
adatkezelési

rendelkezéseket az Infotv. rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megallapithat.

3.4. A Tarsasag lehetévé teszi, hogy a kezelésében [évd kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kivéve - az Infotv. 27. § értelmében -, ha az adat a mindsitett adat védelmérsl szd16 2009. évi
CLV. torvény szerint min0sitett adat, tovabba, ha a kézérdekli adatok megismeréséhez vald jogot
- az adatfajtdk meghatédrozasaval- torvény

honvédelmi;

nemzetbiztonsagi;

blincselekmények tildozése, vagy megeldzése;

kornyezet- vagy természetvédelmi;

kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol:

kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra;

birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljadrasra;

a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

3.5, Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- es hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Osszefuggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét az Infotv.
eloirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartéasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére az Infotv. 1. szdmu melléklete és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozo

kiilon torvény rendelkezései irdnyaddak.

3.6. Ha a tSrvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy dllami,
illetve helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy
mas modon ki nem elégitheté szolgaltatist nyajtd szervek vagy személyek kezelésében lévo. e

tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.7. Ko&zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil {izleti titoknak a kdzponti és a helyi
Onkormanyzati  koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést
érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznélataval, hasznositdsaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog rnegszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,

amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbo! elrendeli.



A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilonGsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az {izleti
tevékenység  végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem

akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét,

3.8. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdeklnek nyilvanithat, illetve
megismerhetdségének korlatozasara az Infotv.-ben meghatarozottaktd! rovidebb

idétartamot allapithat meg.
4. Akozérdekli adatok kozzététele, helyesbitése, frissitése és eltdvolitasa

4.1. A kozérdekli adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért és
hitelességéért a

Térsasag ligyvezetdje a Tarsasaggal Osszefiiggd valamennyi adat vonatkozédsaban felelds.

4.2. A honlap elérhetéségének ¢s technikai feltételeinek, valamint a sériilt adatok

helyreallitasanak a biztositdsa az informatikus feladata.

43. Az adatok honlapon torténé  kozzétételéért, frissitéséért  a marketinggel foglalkozo

alkalmazottak feleldsek.

4.5. A Tarrsasig honlapjan kozzéteendd kozérdeki adatokat a kulturkuria.hu

weboldalon az Intézmény- Mikodés hivatkozas alatt teszi kdzze.

46. A Tarsasdg a vonatkozd jogszabalyi keretek kozott kialakija a honlap
adatstruktarajat, tartalmat és formajat, folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon
valamennyi kozzétételi lista szerint kotelezbéen kozzéteendd kozérdek(i adat elérhetd

legyen, valamint biztositja akozzétett kozérdekii adatok hitelességét.

4.7. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idOszerintiségeét és értelmezhetoségét a

kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

4.8. A honlapon szerepld kozérdek(i adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a

valtozéasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

4.9. A honlapon szerepld kozérdek(i adatok - az Infotv. vagy més jogszabdly eltérd rendelkezése

hidnyaban - nem tavolithatok el.

5. Feladatok ellatasara kijelolt munkakorsk



5.1. Az adatfelelds eldallitia a kozzétett adatokat és biztositja a kdzzétételi listakon meghatdrozott

adatokat az adatkozlo fele.
5.2. Az egyes érintettek feladatai:

A Térsasag tigyvezetdje
jovahagyja ajelen szabalyzatot és meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtasaval

kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat.

A Gazdasagi vezetd
gondoskodik jelen szabalyzat kihirdetésérdl és naprakészen tartasarol, egylittmikodik az

adatfelelossel jelen szabalyzatban meghatarozott feladatai ellatasa érdekében;

A honlap tartalmi valtoztatasainak  informatikai kivitelezéséért felelds marketinges
munkatarsak, akik feladatuk keretében: a résziikre 4tadott adatokat az eléirdasoknak
megfelelé formatumra alakitjdk, elérhetévé teszik a Tarsasdg honlapjan a szamukra

megkiildott adatokat.

Az adatfelel6sok:

szolgaltatjak a meghatarozott egyes kozzéteendd adatokat, ellendrzik ajogszabélyi
eldirasoknak valé megfelelést; elkeszitik a  szabalyzatban meghatarozottak szerint
a  kozzéteendd adatokat (allomanyokat); hataridében atadjak az adatokat az adatkzld

részére; a feladatkoriikbe tartozdan havonta ellendrzik az adatok tartalmi megfelelGségét.
6. Informacidbiztonsagi rendelkezések

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elballitisa és kozzététele mas modon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas,  torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni, Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan mmegvaltoztatds, t(orlés esetén az

adatfelelds koteles egyiittmkodni  az adatkozldvel — a helyreéllitasban.

7. A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

7.1. Kozérdekli adat megismerése irant barki igényt nyujthat be.



7.2. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények benyGjtasinak modja: irasban: a Il
Keriileti Kulturalis Kézhaszni Noprofit Kft. részére cimezve a 1022 Budapest, Marczibanyi tér 5/a.

cimre kiildve.

Személyesen: elbzetes egyeztetés alapjan (tel.: +36-1/212-2820).
Elektronikus tton: info@kulturkuria.hu

7.3. Haaz adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasdg felhivja az igényl0t az igény pontositasara.

7.4. A Tarsasdg az adatigénylést nem koteles teljesiteni

abban azesetben, ha azaz azonos igényld 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulé adatigényléssel - megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem 4llt be, vagy ha az igényld nem adja meg a nevét, nem természetes személy
igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen  szadmara  az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

7.5. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
"a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelven vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza

meg.

7.6. A kozérdekii adat megismeréséreiranyuld igény beérkezését kovetden az adatfelelds

kitlizi a vélaszadési hatarid6t és haladektalanul ~megkiiildi az adatigénylést az érintett szervezeti
egység  vezetdjének. A hataridét az Infotv.-ben meghatérozott hataridok figyelembevételével
gy kell megallapitani, hogy az Infotv. altal a tajékoztatds megadasara vonatkozé hataridébdol
még legalabb 5 nap alljon rendelkezésre az iligyvezetdnek  torténd megkiildés és véleményezés

miatt.

7.7. A kozérdek(i adatmegismeréssel  kapcsolatos tajékoztatd levelet az a szervezeti egység
késziti el6, amely a tajékoztatissal érintett adatkezelést végzi. Az érintett szervezeti egység
az adatkérés engedélyezésérdl vagy megtagadasardl indokolassal alatamasztott valasztervezetét

megkiildi hataridbben az adatfelelds részére.

7.8. Aziigyvezetd és az adatfelelés vélemeényezi a valasztervezetet és esetleges
észrevételeivel visszakiildi az érintett szervezeti egység vezetdjének, aki a visszajelzések
figyelembe vételével véglegesiti azt. A véglegesitett valaszlevelet az érintett szervezeti

egység vezetOje kiildi meg az iigyvezetd részére alairasra.

7.9. A Téarsasag a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek a beérkezését
kovetd legrovidebb id6én  beliil, de legkésébb az adatigénylés tudomadsra jutdsatdl (a
hivatali id6n tal érkezd igénylések esetén a kovetkezé munkanaptdl szamitva), illetve a

szoban elbterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ez a



hataridd, ha az adatigénylés jelentds terjedelrmi, illetve nagyszami  adatra vonatkozik
vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasig alaptevékenységének  ellatdasdhoz sziikséges
munkaer&forras  aranytalan  mértékd  igénybevételével jar, egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, amelyr6l az adatigénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil

tajékoztatni Kkell.

7.10. Haaz igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unid valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, a Téarsasag haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és err6l az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl
az Eurépai  Unid érintett intézménye vagy tagallama vélaszdnak a Tarsasaghoz  valo
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem

szamit bele.

7.11. Az igény teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl, valamint az
adatigényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrél az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil (adatktzlést postai Gton kérd adatigénylés esetén legkés6bb a 15.
napon feladott levélben, vagy amennyiben az adatigénylésben a valaszadashoz

elektronikus  levelezési cim wvan feltiintetve, elektronikusan)  tajékoztatja a Tarsasag.

7.12. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol

fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

7.13. A Térsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapesolatban felmeriiltkoliség mértékéig
terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Ssszegérél az igényldt a teljesitést megeldzden

tajekoztatja.

7.14. Az adatigényld a tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az

igénylését fenntartja-e.

7.15. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal meghatarozott,

legalabb 15 napos hataridében koteles megfizetni.

7.16. Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds  ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a

dokumentum vagy dokurnentumrész, amelyr6! az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithat6 koltségtérités mértékérdl szélo 301/2016. (1X. 30.) Konn.
rendelet 6. §-aban meghatarozott Gsszeget, az adatigénylés a koltségtéritésnek az igénylo

altali megfizetését kovetd 15 napon beliil keriil teljesitésre.



7.17. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforrds  aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmfi, tovabba a koltségtérités
mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl  az adatigénylét az igény beérkezését koveté 15 napon beliil tdjékoztatja a

Tarsasag.

7.18. Az Infotv. eltérd rendelkezése hianyaban az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetSen azigényld személyes adatait

haladéktalanul térdini kell.
8. Jogorvoslati eljaras

8.1. Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo (illetve a meghosszabbitott) hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében

a birésagon keresettel élhet.

8.2. Perindités esetén a pert az igény elutasitdsdnak kozIésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell

meginditani.

8.3. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéseéért megallapitott koltségtérités
Gsszege miatt az igényld a Hatésagndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel6 jogsérelem
orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérdl

sz616 értesités kézhezvételét kiveté 30 napon beliil lehet meginditani.
8.4. A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

8.5. Amennyiben az adatigénylés soran, az adatigénylét személyes adatainak kezelése tekintetében

jogsérelem éri, akkor birdsaghoz fordulhat.

L\\



1. Szervezeti, szemelyzeti adatok

1. szamt melléklet
I. . A Téarsasag hivatalos neve, székhelye, postaicime, telefon- €s telefax szdma, elekironikus
levélcime,

honlapja, ligyfelszolgalatanak elérhetdségei

' Hivatalos név:

* Székhelye:

Postai cime:

Telefon- és telefax szam:

 Elektronikus levélcim:

Honlap:

Adatfelelés: PR, margketing
AdatkézIlo: Igazgatohelvettes

Hataridé: A véltozdasokat kovetben azonnal

I.2. A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az

egyes szervezeti egységek feladatai

Adaifelelés: Gazdasdagi vezetd
AdatkozId: Igazgardhelyeites

Hataridé: A vadaltozdsokat kdvetden azonnal






1. 3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek ¢és az egyes szervezeti egységek vezetdinek

neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszarna, elektronikus levélcime)

Adatfelelos: PR, margketing
AdatkozIo: Igazgatohelyveties

Hataridd: A valtozédsokat kdvetden azonnal

1. 4. A Tarsasagon beliil illetékes szervezdk, informaciosok, gazdasigi munkatarsak,

titkarsagvezetd neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime).

Aduifelelds: PR, margketing
Adatkozld: Igazgatohelyettes

Haidaridé: A valtozasokat kdvetben azonnal

I.5. Testiileti szerv esetén a testillet létszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

elérhetosége

(Nem all rendelkezésre kozérdekii adat.)

I.6. A Térsasdg irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot ellatd szervek rnegnevezése, ésaz . pontban
meghatarozott adatai

(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat.)

I. 7. A Tarsasag tobbségi tulajdonaban  all6, illetve részvételével miikodo
gazdalkodd  szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama.,  elektronikus levéleime), tevékenységi  kore, képviseldjének neve, a

kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

(Nem dll rendelkezésre kézérdekii adat )




I.8. A Tarsasag altal alapitott kozalapitvanyok neve, szeékhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- éstelefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,

kezeld szervének tagjai

(Nem dll rendelkezésre kozérdekii adat.)
I.9. A Tarsasag 4&ltal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az azt aiapﬁ'é hatarozat, a koltségvetési szerv alapito

okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetésége, miikddési engedélye
(Nem dil rendelkezésre kizérdekii adat.)

I. 10. A Tarsasag altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség ¢és kiadd neve és cime,

valamint a fészerkeszt6 neve
(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat,)

I. 11. A Tarsasag felettes, illetve feliigyeleti szervénék, hatdsagi dontésel
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban

meghatarozott adatai

Adatfelelds: Gazdasagi vezetd
Adatkozl: Igazgatchelyettes

Hataridd: A valtozasokat kdvetden azonnal
ITl. A Tarsasdg tevékenységére, mikddésére vonatkozé adatok

II. 1. A Tarsasag feladatat, hataskorét ¢&s alaptevékenységét meghatarozd, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabdlyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és milkodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi €s

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Adatfelelds: Gazdasdgi vezetd
Adatkdzlg: Igazgatohelyettes

Hataridd: A valtozdsokat kbvetden azonnal
II. 2. Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a févarosi ¢s megyei Kormanyhivatal
esetében a kozfeladatotellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szo16 tajekoztatd magyar €s

angol nyelven

(Nem all rendelkezésre kozérdekii adat)



1I. 3. A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai
(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat,)

II. 4. Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb hatésagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé  szerv megnevezése, hataskodr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez  szitkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgédltatasi djjak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje). tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tgyek intézését segité datmutatok. az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatis és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az {ligvtipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az lgyfelet megilletd jogokro!l és az tigyfelet terheld

kotelezettségekrol
(Nemn all rendelkezésre kizérdekii adat.)

II. 5. A Téarsasadg altal nyqjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend® dij mértéke, az abbdl adott kedvezrnények.

Adatfelelds: Gazdasagi vezetd

AdatkozI:: 1gazgatdhelyettes

Hatcridd: A valtozdsokat kévetden azonnal

II. 6. A Tarsasag altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai (név.
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja. idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott ¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei
(Nem all rendelkezésre kizérdekii adat.)

II. 7. A Tarsasag nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés moédja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
(Nem all rendelkezésre kizérdekii adat.)

II. 8. A testiileti szerv dontései elbkészitésének rendje, az allampolgari kozremikddés

(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabbé -

nvilvanossiaga, dontései, iilésének jegyzékonyvei,illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak

adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza



(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat.)

1. 9. A torvény alapjan kodzzéteendd jogszabalytervezetek €s kapcsolddd
dokumentumok: a helyi dnkormanyzatképvisel6-testiiletének nyilvénos iilésére beny(jtott
elSterjesztések a beny(jtas idépontjatol

(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat.)

1I. 10. A Téarsasag altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

(Nent dll rendelkezésre kozérdekii adat.)

I 11. A Térsaség altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk
(Nem dll rendelkezésre kiizérdekii adat.)

I. 12. A Tarsasag ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

ellenérzések nyilvanos megéallapitasai
(Nem dll rendelkezésre kozérdekit adat,)

II. 13. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége.

Aduatfelelds: PR, Marketing

AdatkozId:: 1gazgatdhelyettes

Hatdridd: A valtozdsokat kévetden azonnal

II. 14. A Tarsasag tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijiés

eredrményei, idébeli valtozasuk
(Nem dll rendelkezésre kiizérdekii adat)

I. 15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgéltatds adott szervre

vonatkozo adatai

\



(Nem all rendelkezésre kizérdekil adat,)

II. 16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,

amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddé fél
(Nem all rendelkezésre kizérdekit adat,)

IL 17. A Tarsasag kezelésében [évo kozérdek( adatok felhasznaldsara, hasznositasara

vonatkozé altaldnos szerzodési feltételek
(Nem all rendelkezésre kozérdekii adal.)
H. 18. A Tarsasagra vonatlozdé kiilénds ¢s egyedi kdzzétételi lista

IL 19. A Tarsasag kezelésében 1évo, a kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény

szerint Gjrahasznositas céljara elérheté kultiralis kdzadatok listdja a rendelkezésre alld

formatumok rnegjeldiésével, valamint a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo, a
kozadatok {jrahasznositasardl sz616 térvény  szerint Ujrahasznosithatd kdzadat
tipusokrdl valod tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok megjelslésével

(Nem all rendelkezésre kizérdekii adat.)

IL 20. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kozadatok Gjrahasznositasara

vonatkoz6 altaldanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

(Nem all rendelkezésre kozérdekil adat.)

II. 21. A 19. sor szerinti k6zadatok és kultiralis kézadatok tjrahasznositds céljabdl
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezd tényezodkkel egylittesen

(Nem dll rendelkezésre kizérdekii adat.)

II. 22. A kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas
(Nem dll rendelkezésve kizérdekii adat.)

1. 23. A Tarsasag altal megkotott, a kozadatok Gjrahasznositdsardl sz6106 (6rvény szerint
kotott  kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a

kizardlagossag iddtartamdanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges

elemeinek megjeldlése



(Nem dll rendelkezésre kozérdekii adat.)

IL 24. A Tarsasag altal kotott, a kozadatok Gjrahasznositisardl sz616 térvény szerint a kultaralis

kdzadatok digitalizdlasara kizarolagos jogot biztositd megéllapodésok szdvege
(Nem all rendelkezésre kozérdekif adat.)

IL 25. A kozadatok ujrahasznositasardl szo16térveény szerinti azon jogszabély, kézjogi
szervezet szabalyozd eszkodz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mdas kotelezd erdvel
bir6 dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd hivatkozas), amely az
Gjrahasznositds céljab6l rendelkezésre bocsathatdé kozadat gyiijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl

valo fedezését irja el6 a kozfeladatot elldto szerv részére
(Nem all rendelkezésre kizérdekii adut,)

ITI. Gazdalkodasi adatok
III. 1. A Térsasdg éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves

koltségvetés beszamoloja

Adatfelelds: Gazdasagi vezeld

Adatkozls:: Ugyvezetd igazgaté

II. 2. A Téarsasagnal foglalkoztatottak létszamara ¢és személyl juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk  és vezetd  tisztségviseldk  illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak

nydjtott juttatdsok fajtaja €s mérteke Osszesitve

Adatfelelds: Gazdasdgi vezetd

AdatkézIé:: Ugyvezetd igazgatd

II. 3. A Téarsasag altal nyujtott, az allamhaztartasrdél szo16 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, atdmogatds céljara, Osszegére,
tovabbd a tdmogatdsi program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett

femond

Adatfelelds: Gazdasdgi vezetd

Adatkozls:: Ugyvezetd igazgatd



III. 4. A koncesszidordl sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,

palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

(Nem all rendelkezésre kizérdekii adat,)

HI. 5. A Tarsasag altal nem alapfeladatai ellatasdra (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulthralis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogataséra,
alapitvanyok  altal ellatott  feladatokkal Osszefiggd kifizetésre) forditott. Otmillié forintot
meghaladé kifizetések.

(Nem all rendelkezésre kozérdekii adat.)

III. 6. Az Eurépai Unid tamogatasdval megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo

szerzOdések

(Nem all rendelkezésre kizérdekii adat.)



2. szamu melleklet

A 2009. évi CXXIL. torvény 2. § (1) bekezdése értelmecen kozzétételi kotelezettség hatalya
al tartoz6é munkavallalok adatai:

Ugyvezetd igazgatd, vezetd allasa munkavallalok

Név:

- Munkakér:

Javadalmazas:

Végkielégités mértéke:

Felmondasi ido:

Adaifelelds: Gazdasagi vezetd
Adatkozls: Ugyvezetd igazgato

3. szama melléklet
A 2009. évi CXXIL torvény 2. § (1) bekezdése értelmében a Feliigyeld Bizottsagi tagok kozzétételi

kotelezettség hatalya ala tartozok adatai

Feliigyeld Bizottsdg tagjai

| Feliigyelobizottsag Elndke, tagjai

Neév:

Tisztség:

Megbizasi dij:

Megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsag:

Adatfelelis: Gazdasagi vezetd

Adatkozld: Ugyvezetd igazgatd



4. szaml melléklet
A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (2) bekezdése értelmeben kozzétételi kotelezettség hatalya ala

tartozo munkavallaldk adatai

Bankszamlak feletti rendelkezésre egyiittesen jogosult munkavéllaldk

Név:

Munkakér:

Javadalmazas:

Egyég juttatasok:

Adatfelelds: Gazdasagi vezetd
Adatkézls: Ugyvezetd igazgatd






